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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальным автономным учреждением города Красноярска «Центр содействия малому и среднему предпринимательству» (далее – МАУ «ЦС МСП») муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства - предоставление поручительств (далее - муниципальная услуга).

2. Содержание муниципальной услуги: предоставление поручительств.

3. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, отнесенным к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с требованиями статьи 4 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", зарегистрированным и осуществляющим предпринимательскую деятельность на территории города Красноярска (далее - Заявители).

4.  Муниципальная услуга предоставляется МАУ «ЦС МСП»:

место нахождения МАУ «ЦС МСП»: 660022, Россия, Красноярский край, г. Красноярск, ул. Никитина, 3Б;

график работы МАУ «ЦС МСП»: ежедневно с 09:00 до 18:00, пятница с 09:00 по 16:45 (перерыв на обед с 13:00 до 13:45), выходные дни - суббота, воскресенье;

справочные телефоны МАУ «ЦС МСП»: (391) 276-36-00;

факс: (391) 276-36-00;

адрес электронной почты: csmsp@mail.ru;

официальный сайт: www.smbkras.ru. 

5. Заявление на предоставление муниципальной услуги и приложенные к нему документы могут быть поданы:

 лично (через уполномоченного представителя) в МАУ «ЦС МСП», с понедельника по четверг с 09:00 до 18:00, пятница с 09:00 до 16:45 (перерыв на обед с 13:00 до 13:45);

через АО «Агентство развития бизнеса и микрокредитная компания», заключившее с МАУ «ЦС МСП» соглашение о сотрудничестве по предоставлению поручительства (далее - Агентство);

через финансово-кредитные организации,  прошедшие конкурсный отбор и заключившие с МАУ «ЦС МСП»  соглашение о сотрудничестве по предоставлению поручительства (далее -Банки);

посредством почтового отправления в МАУ «ЦС МСП» по адресу: 660022, Россия, Красноярский край, г. Красноярск, ул. Никитина, 3Б; 
на адрес электронной почты: csmsp@mail.ru. 

6. Со дня приема документов Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросу предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе обратиться в устной форме, в письменной форме или в форме электронного документа в МАУ «ЦС МСП». При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специалист МАУ «ЦС МСП» дает устный ответ. 

7. Информация об органе, оказывающем муниципальную услугу, адресе, режиме работы, форме заявления и иная информация о предоставлении муниципальной услуги размещена на сайте  МАУ «ЦС МСП» по адресу: www.smbkras.ru, а также на информационных стендах по адресу: г. Красноярск, ул. Никитина, 3Б. 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

8. Наименование муниципальной услуги: предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.

 9. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является МАУ «ЦС МСП».

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) поручительства и уведомление Заявителя, Агентство, Банка о предоставлении (отказе в предоставлении) поручительства. 

Срок действия положительного решения о выдаче поручительства 1 (один) месяц.
11. Срок предоставления муниципальной услуги: не более 5 рабочих дней со дня поступления заявки и полного пакета документов согласно п.14. регламента.
12. Муниципальная услуга предоставляется МАУ «ЦС МСП» в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:
Гражданским Кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";
Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Распоряжением администрации города от 31.08.2015 № 123-эк «Об утверждении ведомственного перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями в сфере поддержки малого и среднего предпринимательства города Красноярска»;

Порядком предоставления поручительств, утвержденным Наблюдательным советом МАУ «ЦС МСП». 
13. Для получения муниципальной услуги Агентство, Банк или Заявитель предоставляет заявку согласно Приложению № 1(Банк), Приложению № 2(Агентство)  к настоящему Регламенту.
14. С заявкой предоставляются документы:
- для получения поручительства по займам Агентства в соответствии с Приложением № 3 к настоящему регламенту;
- для получения поручительства по кредитам (гарантиям) Банков в соответствии с Приложением № 4 к настоящему регламенту.
15. Услуга предоставление поручительства предоставляется бесплатно.

16. Основания для отказа в приеме заявки – несоответствие запрашиваемой услуги п.8 Регламента.
17. Основанием для отказа в предоставлении услуги являются следующие случаи:
1) предоставление заявки не согласованной на предоставление кредита (займа/ гарантии) с Агентством или Банком заключившим с МАУ«ЦС МСП»  соглашение о предоставлении поручительства;
2) несоответствие Заявителя - юридического лица или индивидуального предпринимателя условиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

3) неполные (неточные, неверные) сведения в документах на получение услуг представленные Заявителем.
18. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его поступления.

19. Помещения, в которых осуществляется прием обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями.

20. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
соблюдение сроков предоставления услуги, рассмотрения заявки на получение поручительства;

количество жалоб на действия (бездействие) и ответы МАУ «ЦС МСП» связанные с предоставлением муниципальной услуги. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
21. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявки на предоставление поручительства с прилагаемым пакетом документов;

рассмотрение заявки и пакета документов, экономический анализ финансово-хозяйственной деятельности Заявителя СМСП, подготовка заключения; 
вынесение решения экспертной комиссией МАУ «ЦС МСП» о предоставлении (отказе в предоставлении) поручительства; 

уведомление о принятом решении Заявителя, Банка или Агентства в форме выписки из протокола принятия решения экспертной комиссией;
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к настоящему Регламенту.

22. Прием заявки и пакета документов на предоставление поручительства:

1) основанием для начала административной процедуры является поступление заявки в МАУ «ЦС МСП». 

2) ответственным за выполнение административной процедуры является специалист принявший документы;
3) специалист регистрирует поступившую заявку и пакет документов и передает его директору  МАУ «ЦС МСП»;

4) срок выполнения административной процедуры - в течение 2 часов;

5) результатом административной процедуры является регистрация поступившей заявки и пакета документов для получения муниципальной услуги и передача его директору МАУ «ЦС МСП» для дальнейшего распределения в работу.

23. Рассмотрение заявки и пакета документов, экономический анализ финансово-хозяйственной деятельности Заявителя, подготовка заключения:
1) основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированной заявки и пакета документов для исполнения муниципальной услуги в  отдел подготовки документов МАУ «ЦС МСП»; 

2) ответственным за выполнение административной процедуры является специалист отдела подготовки документов МАУ «ЦС МСП»;
3) специалист отдела подготовки документов МАУ «ЦС МСП»:

- проверяет заявку на наличие оснований для отказа установленных пунктом 17 Регламента. При наличии оснований для отказа - готовит отказ в предоставлении муниципальной услуги; 
- проверяет заявку и пакет документов на правильность заполнения и соответствие перечню документов указанному в пункте 14 Регламента, на соответствие условий предоставления поручительства Порядку предоставления поручительств, анализирует финансово-хозяйственную деятельность СМСП по представленным документам и готовит заключение о предоставлении (об отказе в предоставлении) поручительства для принятия решения экспертной комиссией;

4) срок выполнения административной процедуры составляет не более 5 рабочих дня с даты поступления заявления с полным пакетом документов;
5) результатом административной процедуры является: заключение специалиста отдела подготовки документов МАУ «ЦС МСП» о предоставлении (об отказе в предоставлении) поручительства для принятия решения экспертной комиссией.
24. Вынесение решения экспертной комиссией МАУ «ЦС МСП» о предоставлении (отказе в предоставлении) поручительства:
1) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) поручительства осуществляется экспертной комиссией МАУ «ЦС МСП», состав которой утверждается приказом директора, экспертная комиссия осуществляет деятельность в соответствии с положением «Об экспертной комиссии»; 

2) экспертная комиссия МАУ «ЦС МСП» рассматривает документы и заключение, представленные специалистом отдела подготовки документов МАУ «ЦС МСП» и принимает решение:

-  о предоставлении поручительства;

- об отказе в предоставлении поручительства;
3) срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 рабочих дня с даты поступления заявления с полным пакетом документов;

4) результатом административной процедуры является решение экспертной комиссии МАУ «ЦС МСП», которое оформляется протоколом заседания экспертной комиссии.
25. Результатом предоставления услуги является уведомление заявителя о принятом решении.
Уведомление заявителя о принятом решении осуществляется в следующем порядке:

1) директором МАУ «ЦС МСП» подписывается выписка из протокола заседания экспертной комиссии;

2) специалист отдела подготовки документов МАУ «ЦС МСП» уведомляет Заявителя, Агентство или Банк о решении экспертной комиссии путем передачи выписки из протокола заседания в отсканированном виде по электронной почте с последующим предоставлением СМСП, в Банк или Агентство в бумажном виде;

3) срок уведомления заявителя - не позднее дня следующего за днем подписания протокола.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

26. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем МАУ «ЦС МСП», его заместителем, курирующим соответствующее направление деятельности МАУ «ЦС МСП», и начальником отдела подготовки документов МАУ «ЦС МСП» путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги.

27. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуг включает в себя: проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков исполнения услуг, рассмотрение обращений заявителей в ходе исполнения услуг, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц МАУ «ЦС МСП» и осуществляется Директором МАУ «ЦС МСП».

28. Уполномоченные специалисты, обеспечивающие предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение требований настоящего Регламента в соответствии с действующим законодательством.

29. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работ) и внеплановыми, для проведения проверок могут создаваться рабочие группы.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

30. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействий), решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения услуг, в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

31. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) МАУ «ЦС МСП», должностного лица является поступление жалобы.

32. Жалоба на действия (бездействия) МАУ «ЦС МСП», должностных лиц, непосредственно исполняющих функции, принятые ими решения при осуществлении услуг может быть подана в устной или письменной форме (на бумажном носителе, в электронной форме) в досудебном (внесудебном) порядке на имя Директора МАУ «ЦС МСП».

33. Жалобы рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

34. Содержание жалобы включает:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, иного лица участвующего в процедуре предоставления муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) МАУ «ЦС МСП», либо лица участвующего в процедуре предоставления муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) МАУ «ЦС МСП», либо лица участвующего в процедуре предоставления муниципальной услуги. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

35. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

36. Ответ на жалобу заявителя не дается в случаях, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

37. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба подлежит удовлетворению, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление финансовой поддержки субъектам

малого и среднего предпринимательства

 - предоставление поручительств»

ЗАЯВКА № ___

на получение поручительства 

Муниципального автономного учреждения города Красноярска 

«Центр содействия малому и среднему предпринимательству»

г. Красноярск                                                                «___» _______ 201_ года 

Прошу предоставить Поручительство по кредитному договору (договору банковской гарантии):

	1. Информация о Заемщике:                                                                                                                                                                      

	1.1. Полное наименование организации


	

	1.2. Юридический адрес:


	

	1.3. Фактический адрес:


	

	1.4. Телефон/факс:
	

	1.5. Сфера деятельности:
	

	1.6. Численность работников:


	

	1.7. Размер среднемесячной заработной платы работников за 3 последних месяца  
	

	1.8. Система налогообложения
	

	1.9. Ф.И.О., телефон     Руководителя


	

	1.10. Ф.И.О., телефон   Главного бухгалтера
	

	1.11. Ф.И.О., телефон ИП


	

	Почтовый индекс, адрес прописки/регистрации
	

	
	
	Дата регистрации:



	Почтовый индекс, адрес проживания


	

	
	
	Дата начала проживания:



	Телефон домашний
	(             )-

	Телефон мобильный
	(             )-

	Телефон рабочий
	(             )- 

	Телефон близкого родственника
	(             )-                
	Степень родства:



	Адрес электронной почты E-mail
	                                         @

	2. Информация о проекте:

	2.1. Краткое описание (сущность) проекта: цель, этапы:


	

	2.2. Общая стоимость проекта (с расшифровкой по статьям):


	

	3. Информация о предоставляемом кредите (банковской гарантии):

	3.1. Сумма запрашиваемого кредита (банковской гарантии):


	

	3.2. Предполагаемый срок кредита (банковской гарантии):


	

	3.3. Предлагаемое обеспечение (залог, поручительство, с указанием краткой информации по объекту залога, в т.ч. его залоговой стоимости)
	

	3.4. Размер предлагаемого обеспечения  в процентах к размеру суммы обязательств в части возврата суммы кредита (банковской гарантии) 
	

	4. Информация по Поручительству МАУ «ЦС МСП»:

	4.1. Сумма запрашиваемого Поручительства МАУ «ЦС МСП»
	

	4.2. Размер поручительства в процентах к размеру суммы кредита (банковской гарантии)
	


	5. Сведения об имуществе организации/ИП

	Офис
	Собственность
	Аренда

	Адрес места нахождения


	

	
	

	Иное имущество
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Автотранспорт
	Марка

Год выпуска

Рег. номер 
	

	
	
	

	
	
	

	
	Марка

Год выпуска

Рег. номер
	

	
	
	

	
	
	

	
	Марка

Год выпуска

Рег. номер
	

	
	
	

	
	
	

	Юридическое состояние автомобиля
	в собственности
	генеральная доверенность

	Длительность владения (лет)
	

	
	

	6. Сведения о кредитах и частных займах

	Наличие частных займов
	нет
	есть
	Сумма ___________     Срок _____________

	Кредитная история за последние 2 года
	кредитами, банковскими гарантиями не пользовались

кредиты, банковские гарантии и проценты погашались своевременно 

допускались просрочки исполнения обязательств

имеется непогашенные кредиты, банковские гарантии

	Наличие действующих кредитов, банковских гарантий, микрозаймов 


	нет
	Есть

	
	Наименование кредитора:

	
	

	
	Сумма 
	

	
	Ставка %
	

	
	Дата начала
	

	
	Дата возврата
	

	
	Ежемесячный платеж
	

	
	Остаток долга
	

	
	Наименование кредитора:

	
	

	
	Сумма 
	

	
	Ставка %
	

	
	Дата начала
	

	
	Дата возврата
	

	
	Ежемесячный платеж
	


	Дополнительная информация:


Настоящим заемщик подтверждает:

1. Отсутствие за 12 (двенадцать) месяцев, предшествующих дате обращения за получением поручительства МАУ «ЦС МСП» нарушений условий ранее заключенных кредитных договоров, договоров банковской гарантии, договоров займа, лизинга и т.п.;

2. Отсутствие в отношении компании/ИП в течение двух лет, предшествующих дате обращения за получением поручительства МАУ «ЦС МСП», фактов применения процедур несостоятельности (банкротства), либо санкции в виде аннулирования или приостановления действия лицензии (в случае, если деятельность компании/ИП подлежит лицензированию).

3. Отсутствие среди осуществляемых видов деятельности игорного бизнеса, производства подакцизных товаров, реализации подакцизных товаров, а также добычи и реализации полезных ископаемых;

4. Неучастие в соглашениях о разделе продукции. 

5. Не является  в порядке, установленном законодательством Российской  Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской  Федерации
Настоящим Заемщик выражает свое согласие на предоставление МАУ «ЦС МСП» информации о Заемщике (в том числе о финансовом состоянии), необходимой для решения вопроса о предоставлении Поручительства МАУ «ЦС МСП».

От Заемщика:         _______________________________________________________

                                                                 (наименование организации – Заемщика)

Руководитель:        ________________________ (_________________________)

                                                               (подпись, печать)                                       (Ф.И.О.)

«Согласовано»

От Банка: 
Руководитель   ________________________________(_________________________)

                                        (подпись, печать)                                                              (ФИО)

(Приложение № 1 к Соглашению о сотрудничестве по предоставлению поручительства )
Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление финансовой поддержки субъектам

малого и среднего предпринимательства

 - предоставление поручительств»
ЗАЯВКА № ___

на получение поручительства 

Муниципального автономного учреждения города Красноярска 

«Центр содействия малому и среднему предпринимательству»

г. Красноярск                                                                «___» _______ 20__ года 

Прошу предоставить Поручительство по договору займа от «___»____________20___г.:

	1. Информация о Заемщике:                                                                                                                                                                      

	1.1. Полное наименование организации


	

	1.2. Юридический адрес:


	

	1.3. Фактический адрес:


	

	1.4. Телефон/факс:
	

	1.5. Сфера деятельности:
	

	1.6. Численность работников:


	

	1.7. Размер среднемесячной заработной платы работников за 3 последних месяца  
	

	1.8. Система налогообложения
	

	1.9. Ф.И.О., телефон     Руководителя


	

	1.10. Ф.И.О., телефон   Главного бухгалтера
	

	1.11. Ф.И.О., телефон ИП


	

	Почтовый индекс, адрес прописки/регистрации
	

	
	
	Дата регистрации:



	Почтовый индекс, адрес проживания


	

	
	
	Дата начала проживания:



	Телефон домашний
	(             )-

	Телефон мобильный
	(             )-

	Телефон рабочий
	(             )- 

	Телефон близкого родственника
	(             )-                
	Степень родства:



	Адрес электронной почты E-mail
	                                         @

	2. Информация о проекте:

	2.1. Краткое описание (сущность) проекта: цель, этапы:


	

	2.2. Общая стоимость проекта (с расшифровкой по статьям):


	

	3. Информация о предоставляемом займе:

	3.1. Сумма испрашиваемого займа:


	

	3.2. Предполагаемый срок займа:


	

	3.3. Предлагаемое обеспечение (залог, поручительство, с указанием краткой информации по объекту залога, в т.ч. его залоговой стоимости)
	

	3.4. Размер предлагаемого обеспечения  в процентах к размеру суммы обязательств в части возврата суммы займа и уплаты процентов на нее
	

	4. Информация по Поручительству МАУ «ЦС МСП»:

	4.1. Сумма испрашиваемого Поручительства МАУ «ЦС МСП»
	

	4.2. Размер поручительства в процентах к размеру суммы займа
	


	5. Сведения об имуществе организации/ИП

	Офис
	Собственность
	Аренда

	Адрес места нахождения


	

	
	

	Иное имущество
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Автотранспорт
	Марка

Год выпуска

Рег. номер 
	

	
	
	

	
	
	

	
	Марка

Год выпуска

Рег. номер
	

	
	
	

	
	
	

	
	Марка

Год выпуска

Рег. номер
	

	
	
	

	
	
	

	Юридическое состояние автомобиля
	в собственности
	генеральная доверенность

	Длительность владения (лет)
	

	
	

	6. Сведения о кредитах и частных займах

	Наличие частных займов
	нет
	есть
	Сумма ___________     Срок _____________

	Кредитная история за последние 2 года
	кредитами не пользовались

кредиты и проценты погашались своевременно 

допускались просрочки исполнения обязательств

имеется непогашенный кредит(ы)

	Наличие действующих кредитов в  банках, микрозаймов 


	нет
	Есть

	
	Наименование кредитора:

	
	

	
	Сумма кредита
	

	
	Ставка %
	

	
	Дата начала
	

	
	Дата возврата
	

	
	Ежемесячный платеж
	

	
	Остаток долга
	

	
	Наименование кредитора:

	
	

	
	Сумма кредита
	

	
	Ставка %
	

	
	Дата начала
	

	
	Дата возврата
	

	
	Ежемесячный платеж
	


	Дополнительная информация:


Настоящим заемщик подтверждает:

1. Отсутствие за 12 (двенадцать) месяцев, предшествующих дате обращения за получением поручительства МАУ «ЦС МСП» нарушений условий ранее заключенных кредитных договоров, договоров займа, лизинга и т.п.;

2. Отсутствие в отношении компании/ИП в течение двух лет, предшествующих дате обращения за получением поручительства МАУ «ЦС МСП», фактов применения процедур несостоятельности (банкротства), либо санкции в виде аннулирования или приостановления действия лицензии (в случае, если деятельность компании/ИП подлежит лицензированию).

3. Отсутствие среди осуществляемых видов деятельности игорного бизнеса, производства подакцизных товаров, реализации подакцизных товаров, а также добычи и реализации полезных ископаемых;

4. Неучастие в соглашениях о разделе продукции. 

5. Не является  в порядке, установленном законодательством Российской  Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской  Федерации
Настоящим Заемщик выражает свое согласие на предоставление МАУ «ЦС МСП» информации о Заемщике (в том числе о финансовом состоянии), необходимой для решения вопроса о предоставлении Поручительства МАУ «ЦС МСП».

От Заемщика:         _______________________________________________________

                                                                 (наименование организации – Заемщика)

Руководитель:        ________________________ (_________________________)

                                                               (подпись, печать)                                       (Ф.И.О.)

«Согласовано»

От Агентства: 
Руководитель   ________________________________(_________________________)

                                        (подпись, печать)                                                              (ФИО)

(Приложение № 2  к порядку предоставления поручительства МАУ «ЦС МСП»)

Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление финансовой поддержки субъектам

малого и среднего предпринимательства

 - предоставление поручительств»

Перечень документов, предоставляемых в МАУ «ЦС МСП» 

для получения поручительства юридическим лицом

1. Выписка (или копия)   из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не ранее 30 дней до даты предоставления документов в МАУ «ЦС МСП».

2. Справка (или копия)  из налоговой инспекции о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам (при наличии задолженности – копии документов подтверждающих факт уплаты), выданная не ранее 30 дней до даты предоставления документов в МАУ «ЦС МСП».

3. Копия паспорта (заполненные страницы) руководителя и главного бухгалтера Заемщика (если имеется в штате).

4. Копии Баланса и отчетов о прибылях и убытках за последний отчетный год и ежеквартальные отчеты (если год не завершен) – для юр.лиц на общей системе налогообложения и ЕНВД, деклараций за последний отчетный период с отметкой ИФНС для юр. лиц, находящихся на УСН, с отметкой ИФНС, либо копией почтовой квитанции, если документы отправляются по почте.

5. Копия справки обслуживающего(их) банка(ов) о состоянии банковских счета(ов) заемщика (поступления и расход денежных средств) /оборотно-сальдовая ведомость по 50,51 счетам – с разбивкой по месяцам, за 6 месяцев (или за период с начала осуществления хозяйственной деятельности, если на дату обращения прошло менее 6 месяцев). При отсутствии документа по вышеуказанному счету 50, Агентство включает в экономическое заключение по проекту Заемщика (проект решения Агентства) информацию об источнике и способе получения данных о размере выручки Заявителя».

6. Копия договора аренды помещения/свидетельство на право собственности на коммерческую недвижимость.

7. Бизнес-план или технико-экономическое обоснование расходования заемных денежных средств(или копия предоставленного в Агентство). 

8.  По дополнительному запросу - Список дебиторов кредиторов Заявителя на дату подачи заявки (с условиями и сроками расчетов), указать предоплату поставщикам, предоплату покупателями. 

Представленные в копиях документы  заверяются подписью и печатью Заемщика (подписью руководителя и главного бухгалтера, (при наличии в штате)). Документы могут быть переданы Агентством в копиях заверенных уполномоченным лицом Агентства и скрепленных печатью или  в сканированном виде по электронной почте. 

(Приложение 1 к порядку предоставления поручительств)
Перечень документов, предоставляемых в МАУ «ЦС МСП» 

для получения поручительства
 для Индивидуальных предпринимателей

1. Выписка (или копия) из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная не ранее 30 дней до даты предоставления документов в МАУ «ЦС МСП».

2. Справка (или копия) из налоговой инспекции о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам (при наличии задолженности – копии документов подтверждающих факт уплаты), выданная не ранее 30 дней до даты предоставления документов в МАУ «ЦС МСП».

3. Копия паспорта (заполненные страницы), индивидуального предпринимателя и главного бухгалтера Заемщика (если имеется в штате).

4. Копии Баланса и отчетов о прибылях и убытках за последний отчетный год и ежеквартальные отчеты (если год не завершен) – для юр. лиц на общей системе налогообложения и ЕНВД, деклараций за последний отчетный период с отметкой ИФНС для юр. лиц, находящихся на УСН, с отметкой ИФНС, либо копией почтовой квитанции, если документы отправляются по почте.
5. Копия справки обслуживающего(их) банка(ов) о состоянии банковских счета(ов) заемщика (поступления и расход денежных средств) /оборотно-сальдовая ведомость по 50,51 счетам – с разбивкой по месяцам, за 6 месяцев (или за период с начала осуществления хозяйственной деятельности, если на дату обращения прошло менее 6 месяцев). При отсутствии документа по вышеуказанному счету 50, Агентство включает в экономическое заключение по проекту Заемщика (проект решения Агентства) информацию об источнике и способе получения данных о размере выручки Заявителя».

6. Копия договора аренды помещения/свидетельство на право собственности на коммерческую недвижимость.

7. Бизнес-план или технико-экономическое обоснование расходования заемных денежных средств(или копия предоставленного в Агентство).

8. По дополнительному запросу  - Список дебиторов кредиторов Заявителя на дату подачи заявки (с условиями и сроками расчетов), указать предоплату поставщикам, предоплату покупателями. 

Представленные в копиях документы  заверяются подписью и печатью Заемщика (подписью индивидуального предпринимателя и бухгалтера (при наличии в штате). Документы могут быть переданы Агентством в копиях, заверенных уполномоченным лицом Агентства в сканированном виде по электронной почте.

(Приложение 1а  к порядку предоставления поручительств)

Приложение № 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление финансовой поддержки субъектам

малого и среднего предпринимательства

 - предоставление поручительств»

Перечень документов

на предоставление поручительства МАУ «ЦС МСП» по кредитам и банковским гарантиями, предоставляемым кредитно-финансовыми организациями 

При согласии Заемщика получить поручительство МАУ «ЦС МСП» Банк предоставляет на получение поручительства следующие документы:

· аналитическое резюме (документ Банка, содержащий информацию о наличии кредитной истории, т.е. ранее предоставленных кредитах и банковских гарантий, действующих кредитах и банковских гарантиях организации, учредителей, директора, аффилированных лиц, сведения о деятельности заемщика, дающий возможность сделать обоснованный вывод о финансовом состоянии Заемщика текущем и планируемом, об источниках погашения кредита или банковской гарантии, ликвидности и достаточности обеспечения) Банка;

· копия протокола кредитного комитета Банка (предварительного протокола или иного документа, содержащего решение Банка о предоставлении кредита или банковской гарантии с приложением документа, подтверждающего полномочия соответствующего коллегиального органа Банка, ответственного за принятие решения о предоставлении кредита или банковской гарантии); 

· расчет плановой суммы процентов и график погашения кредита или банковской гарантии;

· копия паспорта (заполненные страницы) руководителя и главного бухгалтера Заемщика (если имеется в штате);

· технико-экономическое обоснование привлечения  кредита или банковской гарантии (рекомендуется в форме ПДДС), таблица по  налогам  - форма прилагается; 

· копия выписки Заемщика из ЕГРЮЛ для юридических лиц, из ЕГРИП для индивидуальных предпринимателей, выданная не ранее 30 дней до даты предоставления документов в Банк;

· справка (или копия)  из налоговой инспекции о состоянии расчетов по налогам (при наличии задолженности – копии документов подтверждающих факт уплаты), выданная не ранее 30 дней до даты предоставления документов в Банк; 

· справка (или копия)  из налоговой инспекции об имеющихся банковских счетах;
· бухгалтерский баланс (ф.1), отчет о финансовых результатах (ф.2) – для организаций, находящихся на общей системе налогообложения и ЕНВД, декларации по УСН - для организаций, находящихся на упрощенной системе налогообложения; декларации 3-НДФЛ, ЕНВД, УСН – для индивидуальных предпринимателей. Расшифровка дебиторской и кредиторской задолженности, основных средств, займов и кредитов (в случае отсутствия данной информации в аналитическом резюме банка). Копии документов бухгалтерского и налогового учета представляются за календарный год, предшествующий году подачи пакета документов, и последний отчетный период текущего года с отметкой ИФНС, при отправке по почте - копия почтовой квитанции, при отправке по телекоммуникационным каналам связи – копии квитанций, формируемых налоговым органом, подтверждающих факт приема. Вновь созданные организации и вновь зарегистрированные индивидуальные предприниматели представляют копии документов бухгалтерского и налогового учета за период со дня их государственной регистрации;
· решение уполномоченного органа юридического лица о привлечении кредита, банковской гарантии и/или передачи в залог имущества (если в соответствии с требованиями действующего законодательства или устава данное решение принимается или утверждается компетентным органом);

· копии правоустанавливающих документов, подтверждающих право собственности Залогодателя на закладываемое имущество;

· копии всех страниц паспорта поручителя (физ. лицо);

Копии документов от Заемщика должны быть удостоверены печатью и подписью Заемщика.

Копии документов от Банка должны быть удостоверены печатью и подписью уполномоченного сотрудника Банка. 

Ответственность за полноту и достоверность сведений, указанных в предоставленных Заемщиком документах, несет Заемщик. Банк оказывает содействие Заемщику в сборе и передаче МАУ «ЦС МСП» необходимых документов.
(п.5.4. Соглашения о сотрудничестве по предоставлению поручительства)

Приложение № 5
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление финансовой поддержки субъектам
малого и среднего предпринимательства

 - предоставление поручительств»
БЛОК-СХЕМА

	Прием заявки на предоставление поручительства с прилагаемым пакетом документов.



	Рассмотрение заявки и пакета документов, экономический анализ финансово-хозяйственной деятельности СМСП, подготовка заключения.






Вынесение решения экспертной комиссией МАУ «ЦС МСП» о предоставлении (отказе в предоставлении) поручительства.





Уведомление о принятом решении.
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